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受 付

スキルアップ人財育成 短期集中講座

お好みの講座とご希望日を選んでスクールへＧｏ！

#仕事に使うAI
#生成AI

#業務改善
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メールからビジネスチャットへ！

【講座内容】

 ・ビジネスチャット「Slack」とは
 ・メールやLINEと「Slack」の違い
 ・ワークスペースに参加する
 ・チャンネルとメッセージ機能
 

   ※slackフリー版使用講座

ビジネスチャットslack(スラック)で社内コミュ
ニケーションを「見える化！」スムーズな
チーム連携で“伝わらない”をなくす！

座学・体験

初めての  Slack入門

・・・

・・・

←  HP上にデモ実演あり

Copilot ×

AIと一緒に働く時代へ！

Excel Word
PowerPoint

【講座内容】

 ・生成AIの種類と従来型AIとの違い

 ・指示文「プロンプト」の出し方とコツ

 ・Excel×Copilot [数式/グラフ生成]

 ・Word×Copilot [文書校正/要約/改善点]

 ・PowerPoint×Copilot [プレゼン生成]

           ※Microsoft365 Copilot使用講座

生成AI初心者歓迎！
Excel・WordなどのOffice業務をもっと便利
にもっと身近に！ 生成AI「Copilot」を実践！

実践とワーク
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NotebookLM 入門
Google自分専用AIノート！

実践ワークショップ型

自分がアップロードした資料だけをもと
に情報を整理・検索！ファクトチェックし
やすく信頼性のある情報収集や分析を！

【講座内容】

 ・Google社生成AI 「NotebookLM」とは

 ・画面の見方と資料のアップロード

・情報整理、要約機能とノートの作成

・AIに質問してみよう

 ・実践ワーク

※NotebookLM 無償版使用講座
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Canva デザインツール

伝わる資料・伝わるデザイン！

【講座内容】

 ・画面構成、基本操作の理解

 ・テンプレート検索、編集

 ・保存・ダウンロード・印刷

 ・実践活用 [レイヤー / AI活用 / PDF編集]

                         ※Canva無料版使用講座

誰でも簡単にデザイン作成できるオンラ
インツール「Canva」 豊富な素材と直感
的な操作性で社内資料・広報作成を！
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座学・実践

お好
みをチョイス

！

お好みをチョイス
！

各3h/1名
対面授業

3,300円

#社員研修にいがた
#組織力UP
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チョイスdeGo!
スキルアップ短期集中講座

受付概要

2026

ビジネススクール 公共職業訓練校として、地域とともに教育事業を続けております。
一人ひとりの成長をもたらす研修プログラムで企業の人づくりをサポートいたします。
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【社員研修にいがた 人財育成_短期集中2026 】 [裏面]

社員研修にいがた

Slack って!？
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NotebookLM って!？
自分の資料だけAI に読み込ませ、
分析・ 改善・ 指摘、音声解説も！！
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大学のslack導入

 ◉ 東京大学 ◉ 東京工業大学

 ◉ 早稲田大学 ◉ 近畿大学  など
 

自治体のSlack導入によるDX推進

 ◉ 三重県庁の全庁導入 2023年5月

 ◉ デジタル庁共創ﾌﾟﾗｯﾄﾌｫｰﾑ  2023年
 ◉ 那須塩原市の全庁導入 2023年6月

 

ɿʫɦ
ʗɽ
Ũʃr ʿ

ҧꞋ
ОŖ

ђ
Ά
ᾓ ᾄ

ʅʋʿ
ʣɀ

教育事業部 長岡 心結  14：43  

「Slack」は世界中で広く利用されている代表的なビジネス
向けチャットツールです。メールに比べて素早い意思疎通が
可能で、プロジェクトや部署ごとにグループ（チャンネル）
を作成することで、効率的に情報を共有できます。

「Notebook LM」は、Google社の「理解支援AI」です。
自分の資料に特化して分析できるのが他のAIとの最大の
違いです！PDF・テキスト・録音音声・Webページなどの
複数のファイルを読み込むことができ、文字起こしや要約を
はじめ、根拠に基づいた信頼性の高い情報分析を行います。
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